
Aide à l’outil de réservation en ligne hébergement

Profil : chargé de voyages



Pré-réserver pour un agent inscrit dans Labintel

P. 2

� Tapez au moins les 2 
premières lettres du NOM 
de l’agent

� Sélectionner parmi les 
propositions



Pré-réserver pour un agent invité (autre DR ou autre organisme)

P. 3

� Les champs Prénom, Nom et Email 
sont obligatoires



Pré-réserver pour 2 agents

� Chambres double ou twin

� 2 agents vont en missions dans le même hôtel à la même période

P. 4



Pré-réserver pour 2 agents

� Chaque voyageur  est un agent inscrit dans Labintel ou un agent invité

P. 5

� Constitution d’un seul dossier, vous ne réglez qu’une seule fois les frais 
d’agence



Pré-réserver pour 2 agents

� Les voyageurs peuvent séjourner dans 2 chambres séparées

P. 6

� Ou dans la même chambre (twin ou double)


